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OSSZEFOGLALO

A lefolytatoit helyszini vizsgalat megéllapitja, hogy a Lesenceistvandi Kozos Onkormanyzati
Hivatal Jepyzdje eleget tett az integritdsi kontrollok alapvetd feltételeit jelentd,
Jogszabalyokban el6irt szabalyozési kotelezettségeinek. A Szamviteli torvény 14.§.(5)-(8).
eldirdsai szerint elkészitette a Tarsuldsra és Intézményére Kiterjedé szamvitel politika
keret¢hen elkészitendd szabalyzatait,

Az elkészitett szabalyzatok némelyike a Lesenceistvandi Kozos Onkormanyzati Hivatal
intézményre venatkoznalk, kiterjesztve a Tarsuldsra és Intézményére, illetve késziiltek
sajat Tarsuldsra és intézményére is szabalyzatok.

Az Avr. 13.8. (2). a) - h) pontok el6irasainak megfeleléen a belsé szabalyzatokban rendezie a
miikddéséhez kapesolddo, pénziigyi  kihatdssal biro, jogszabalyban nem szabalyozott
kérdéseket, killondsen a teljesités igazoldsanak, az érvényesités, utalvanyozas, pénziigyi

ellenjegyzés rendjét. Az elkészitett szabalyzatok a jogszabalyi el6irasoknak megfeleléek.

Fobb megdllapitasaink a kovetkezok:
Osszefoglaloan megéallapithato, hogy Tarsulds és Intézménye belsd szabalyozottsaga hidnyos,

az Ajandékok, egyéb eldnydk clfogadasa szabalyzat nem késziilt el.



Megallapitasokhoz, kivetkeztetésekhez kapesolodo fobb javaslataink:
Az Ajandékok, egyéb eldnysk elfogaddsa szabalyzatot el kell késziteni.
A megallapitasok és javaslatok részletes lefrasa az ellendrzési jelentésben talalhato.
A vizsgalt teriiletrol, folyamatrol kialakitott, dsszesitett vélemény:
megfelel

- korlatozottan megfeleld

~  gyenge

- kritikus

- elégtelen

~Azellenbrzés , korldtozottan megfelelének” itélt teriiletei a legtobb tekintetben megfelel6 kontrollokkal
rendelkeznek, ¢és  elfogadhato teljesitményt mutatnak. Bizonyos teriiletek vonatkozasiban a
megallapitisok azonban arra utalnak, hogy a belsé ellenérzési pontok vagy folyamatok rendszerét nem
minden esetben miikadtetik, illetve kovetik nyomon megfeleléen. Ha az adott teriilet vagy szervezeti
egység vezetdje nem tesz megfeleld korrekcios intézkedéseket, akkor a belsd iranyitasi és ellen6rzési
rendszerben lényeges hianyossagok alakulhatnak ki.

1.

Részletes ellendrzési megallapitasok

I

Az Tarsulds szabdlyzatainak ellenérzése.
L. Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (SZMSZ)

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat a Tarsuldst létrehozé Térsuldsi megallapodas
tartalmazza.

A Tarsulasi Megdllapodast Balatonederics, Nemesvita, Lesencetomaj, Lesenceistvand,
Lesencefalu, Uzsa, Szigliget és Hegymagas Kozségek (a tovabbiakban: Térsult
Onkorméanyzatok) Onkorményzatai Képvisel§-testiileteinek 2013. majus 29-én megtartott
egylttes tilésén fogadtak el. A Téarsulasi megallapodas tébbszér modositasra keriilt, jelenleg a
2025. majus 15. napjan tartott Tarsulasi Tandcs iilésén a 13/2025. (V. 15.) szamu hatarozataval
modositotta, és azt egységes szerkezetben jovahagyta

A Tarsuldsi megallapodas 1.melléklete tartalmazza a Tarsulds szervezeti és mikodési
szabalyzatat.

Az SZMSZ hatérozza meg a Tarsulas mitkodés részletes szabalyait, a felel6sségi viszonyait,
biztositja az atlathato6 és elszamoltathaté miksdés alapfeltételei, a felelosségi és feladat ellatasi
viszonyokat.

Az SZMSZ megfelel az Avr. altal eléirtaknak.



2. A szamvitel politika és a kapesolédé szabalyzatok értékelése
A pénziigyi-és vagyongazdalkodas alapvetd szabalyozottsaga és nyilvantartdsai — a szamvitel
politika €s a keretében kialakitoit szabalyzatok, a szdmlarend, a gazdalkodasi szabdlyzat, a
gazdélk()dési Jogkorgyakorlasra jogosult személyekrd] és alairas mintajukrol vezetett napra
kész nyilvantartas, a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend- elengedhetetlen
feltételei a csalasmentes mitkddésnek, a kozpénzek és a kozvagyon integritas elvii kezelésének.
Az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht) 10.§ alapjan a
gazdasagi  szervezetnek az  allamhaztartasrdl  szolo torvény  végrehajtasarél  sz616
368/2011 .(X11.31) kormanyrendelet (tovabbiakban: Avr) 9. (1) bekezdésében meghatarozott
feladatait a Lesenceistvandi Kozos Onkorményzati Hivatal latja el.
A vizsgélat sordn megallapitottam, hogy az Lesenceistvandi Kozos Onkorményzati Hivatal
clkészitette 2023, november 01.-t8] érvényes Szamviteli politikajat és részét képezod
Szamlarendjét.
EbbéI eredéen ezen szamviteli politika hatalya a

Balaton-felvidéki Szocialis és Gyermekjoléti Szolgalat
SEgyiitt Egymasért” Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgalat

koltségvetési szervekre terjed ki.

A szamvitel politikat, illetve a kapesolodé szabalyzatokat az ASP rendszer valtozasaihoz, a
szervezeti, személyi valtozasokhoz igazoddan aktualizaltdk. Az Ahsz. 50. § szerint a
koltségvetési és a pénziigyi szamvitel alkalmazasaval kapcsolatos sajatos szabalyokat,
eléirdsokat, médszereket a szamviteli politikaban rogzitették.

A szamvitel politika  rdgziti azokat a gazdalkodora jellemzd szabalyokat, eldirasokat,
mdodszereket, amelyekkel meghatérozza, hogy mit tekint a szamviteli elszamolas, az értékelés
szempontjabol Iényegesnek, jelentosnek, nem lényegesnek, nem jelent6snek, kivételes
nagysagu vagy eléforduldst bevételnek, koltségnek, raforditasnak tovabba meghatarozza azt,
hogy a torvényben biztositott valasztasi, mindsitési lehet6ségek koziil melyeket, milyen
feltételek fennallasa esetén alkalmaz, az alkalmazott gyakorlatot milyen okok miatt kell
megvaltoztatni.

A Tarsulds ¢€s Intézménye rendelkezik a jogszabalyoknak megfeleld szamlarenddel. A
szamlarendben (ASP egységes konyvelési program) rogzitették az alkalmazasra kijelolt
f6kdnyvi szamldk megnevezését, tartalmat. Rogzitik az altalanos koltségek felosztasanak
modjat, valamint a kibocsatott szamlak kotelezd tartalmi elemét. A targyi eszk6zok iizembe

helyezésének dokumentalasat.



A Szamviiel politika keretében elkészitett szabalyzatok:

- Leltérozasi, leltarkiértekelési Szabalyzatot- mely 2024.11.01-t61 hatalyos

- Eszkdz0k és forrasok ériékelési szabalyzatat - mely 2023.10.01-t6] hatalyos.
- Onkoltség szamitdsi Szabalyzat - mely 2024.11.01-t61 hatalyos.

- Gazdalkodasi Szabélyzatot - mely 2023.11.01-t61 hatalyos

- Pénzkezelési szabalyzatot - mely 2024.11.01-t6] hatalyos.

2. A miikédéshez kapesol6dé, pénziigyi kihatdssal bird, jogszabalyban nem szabalyozott
kérdések belsé szabdlyozasanak értékelése.
Az Avr. 13.§. (2) kimondja, hogy a koltségvetési szerv vezetOje a Jegyzo, belsé szabalyzatban

rendezi a miikodéshez kapesol6ds, pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban nem szabalyozott

A szabilyzatokat aldirt megismerési nyilatkozattal lattak el.

2.1 Aleltarkészitési és leltdrozdsi szabalyzat.,

Az Szt. 69. §-anak (1) bekezdése alapjan a konyvek tizleti év végi zarasahoz, a mérleg
tételeinek alatdmasztasahoz olyan leltart kell osszeallitani és e Orvény eldirasai szerint
megorizni, amely tételesen, ellenérizheté médon tartalmazza a vallalkozénak a mérleg
fordulénapjan meglévd eszkizeit és forrasait mennyiségben és értékben.

A Szabdlyzat tartalmazza:

e aleltdrozas el6készitésének, megszervezésének feladatait,

® aleltdrozds tartalmi-alaki kovetelményeit,

¢ lebonyolitiasanak modjat,

° végrehajtdsahoz szikséges személyi és targyi feltételeket,

¢ a bizonylatok feldolgozasanak, a leltarozas és a konyvvitel adatai egyeztetésének, a
leltarkilonbozet megallapitasanak és rendezésének modjat.

A Szabalyzat az eszkozok és forrasok mennyiségi tételes leltarozasat évente frta elé.

A szabilyzatot felillvizsgdlva megallapitom, hogy az részletesen tartalmazza a leltirozas

valamennyi eléirasat.

2.2 Eszkézok és forrdsok értékelési szabalyzata

Az értékelési szabalyzatban:
- meghatdrozasra keriiltek azok az értékelési elvek, modszerek, amelyekkel a koltségvetési
szetv r0gziti az eszkozei és a forrdsai értékét a bekertilési érték, a terv szerinti, terven feliili

érickesokkends, az értékvesztés tekintetében,



- egyértelmlen rogzitésre keriiltek azon eszkoz0k és kotelezettségek értékelési gyakorlata,
amelyek esetében az Szt. és az Ahsz. felhatalmazasa alapjan az adott koltségvetési szerv
valasziasi lehetdségén, a szamviteli politikaban részletezett dontésén alapul az értékelés,

- az értékelési modszereknek minden érintett szamara az adott szervezeten beliil egyértelmiinek
kell lennie, és az tajékoztatast nytjtson a belss, illetve a kiilsé ellendrzés részére is az adott
szervezetnél a konyvvezetési és koltségvetési beszamold készitési kotelezettsége soran
kovetett értékelési gyakorlatrol.

Osszességében rogzitik a mérlegtételek értékelésének Altalanos szabalyait, az eszkozik és

a forrasok értékelésére vonatkozé eldirasokat, a 4/2013. (I.11.) Kormany rendelet
eléirasai szerint,

2.3 Onkéltség szamitasi Szabdlyzat

Szabélyozza az alaptevékenység keretében elééllitott sajat el6allitasa termékek, szol galtatasok,
kozvetlen 6nkoltségen valo értékelését, kozvetlen Onkoltségének meghatarozasat. A szabalyzat
célja, hogy a rendszeresen végzett termékértékesités és szolgaltatdsnyijtas tekintetében az
onkoliségszamitas rendjére vonatkozo belsd szabalyok rogzitésre kertiljenek. A szabalyzat

mellékletei tartalmazzak a kalkuldcids sémakhoz hasznalhato nyomtatvany mintakat.

2.4 Gazdalkoddsi Szabalyzat

A Szabélyzatban rogzitették a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa,
érvényesités,  utalvanyozas  gyakorlasinak — moédjat,  eljardas és  dokumenticios
részletszabélyokat, az ezeket végzd személyek kijeldlésének rendjét.

7 r

Rogzitették, hogy az Avr. 53. § (1) pont eldirasat, miszerint nem sziikséges elézetes irasbeli
kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely értéke a kettészazezer forintot
nem ¢ri el, de a kettGszazezer forint feletti kifizetések mellé irasos szerzddés vagy irasos
megrendeld sziikséges.

A szabélyzat mellékletei tartalmazzak az érvényben 1évé:

a kotelezettségvallalasra jogosult személyek megnevezését, alairas mintait

a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személyek megnevezését, alairas mintait

a teljesités igazolasra jogosult személyek megnevezését, aldirds mintait

az érvényesitésre jogosult személyek megnevezését, alafras mintait

az utalvanyozasra jogosult személyek megnevezését, alairas mintait



A kdtelezeitségvillalasra, utalvanyozésra, teljesités igazolasra, érvényesitésre kijelolt

személyek személyében bekovetkezett valtozast a szabalyzat r6gziti.

2.4 Pénzkezelési Szabalyzat

Pénzforgalmi szamlapénz  kezelése

A banki utaldsokat terminalon végzik. Az atutalast a Bank szabalyainak megfeleléen, az alairas
bejelentés szerinti  jogositds mellett torténik. Az  alairas cimpéldany melléklete a
bankszdmlapénz kezelési szabélyzatnak. A szabalyzat melléklete tartalmazza a megnyitott
szamlak megnevezését, szamlaszamat.

A bankszamlan keresztiil bonyolédé atutalasokat programmal rogzitik, majd az elektronikus

aldirdst kovetSen inditjak a kifizetést. A régzitéshez és utalashoz sziikséges jelszavak titkosak.

Hazipénztar kezelés szabdlyozottsiea

A szabalyzat tartalmazza a készpénz felvételének rendjét, pénz szallitds rendjét, a hazipénztar
¢s clszamoldsdnak szabalyait, a pénztaros helyettesitésének rendjét, a pénztar atadas-atvétel
szabalyait, pénztar ellendr feladatait, a hazipénztarban tarthaté zaré készpénz allomany
Osszegét. A hazipénziar kezelését pénztar programmal- ASP, szamitogep segitségével végzi a

kijeldlt pénztaros.

A szabéalyzat 1ogziti a személyi és targyi feltételeit a hazipénztar kezelésével kapcsolatos
feladatkoroket, itt keriilt rogzitésre a pénzkezelés bizonylatai, valamint a munkabér

felvételének lehetdsége.

A szabélyzat tartalmazza a bankkartya muveletekkel kapesolatos  jogosultsagokat,

feladatkoroket.

Szabdlyoztdk az elszamolasra kiadott $sszegek céljat, engedélyezését, valamint nyilvantartasi

rendjét.

A szabalyzat mellékleteiben megtalalhato az érvényben 1évo:
¢ apénztdros €s pénztar eliendr, valamint helyetteseik nyilatkozata,
e apenzszallitasra kijelslt személyek felhatalmazasa,
® apénztar atadds €s a pénztari eltérés jegyzokonyv mintaja,
e apcénzkezelésben érintett személyek pénzkezelési szabdlyzatra vonatkozd megismerési
nyilatkozata,

A szabalyzatot feliilvizsgalva megallapitom, hogy az megfelel az Aht. és az Avr. eldirasainak.



2.5 Beszerzési szabalyzat

A szabilyzat 2023.11.01.-t8] hatélyos, rogziti a beszerzési eljaras lefolytatasanak altalanos
rendjét, ajanlat tételi eljaras rendjét.

2.6 A bel- és kiilfoldi kikiildetési Szabalyzat

A szabalyzat 2023.11.01-t61 hatalyos, tartalmazza a bel- és kiilfo1di kikiildetés elrendelésével

¢s lebonyolitasaval, elszamolasdval kapesolatos eldirasokat, hasznalatos dokumentumokat.

2.7 Felesleges vagyontirgyak hasznositisanak és selejtezésének szabalyzata

A Felesleges vagyontirgyak hasznositasarol és selejtezésrdl szabalyzat 2015. 09.01-t8

hatlyos. A Tarsulasnak vagyona nincs, a szabalyzat az Intézményrol szol.

2.8 Reprezentaciés kiaddsok Szabdlyzata

A szabalyzat 2023.10.01.-t81 hatalyos, a reprezentdciés kiadasok meghatarozasat, azok

teljesfiésének és elszamoldsanak szabalyait rogziti.

2.9 A gépjarmi lizemeltetésének és hasznalatanak szabalyzata

A szabalyzat 2023.10.01.-t6] hatdlyos.
A gépjarmil tizemeltetési szabalyzatban rogzitik:
e agépjarmilvek hasznalatanak rendjét,
e menetlevél kitoliés szabalyait,
= gépjarmi tizemanyag ellatasaval, felhasznalasaval kapcsolatos kiaddsok elszamol4sat.

A szabdlyzat mellékleteit tartalmazzak az elszamolasokhoz hasznalatos nyomtatvany
mintakkal.

3. Egyéb jogszabilyi eliras dltal el6irt szabalyzatok.

3.1.Ajandékok egyéb elonyok elfogaddsanak Szabélyzata

Nemn késziilt szabdlyzat.



3.2 Bels6 Kontrollrendszer Szabilyzata

A szabalyzat 2025.11.01.-t8] hatélyos. A kéltségvetési szerv vezetOje szabalyozta a szervezeti
integritast sért6 események kezelésének eljérasrendjét, valamint az integralt kockazatkezelés
cljdrdsrendjét. A koltségvetési szerv vezetdje elkészitette és aktualizalta az onkormany
cllenbrzési  nyomvonaldt, amely a muksdési folyamatainak szbveges, tablazatokkal
szemléltetett leirasa, amely tartalmazza kiilondsen a feleldsségi és informacios szinteket és
kapesolatokat, iranyitdsi és ellendrzési folyamatokat, lehetévé téve azok nyomon kovetését és

utolagos eliendrzését.

A Szabélyzat részletesen meghatrozza bels6 kontroll 6t, egymassal Osszefliggd elemeit:
e a kontrollkérnyezet,
e az integralt kockdzatkezelési rendszer,
e akontrolltevékenységek,
e azinformacio és kommunikacio,
¢ anyomon kodvetési rendszer (monitoring).

3.3 Informatikai Biztonsag Szabalyzata (IBSZ)

A szabalyzat 2024.11.14 -t6] hatalyos. Az IBSZ. rdgziti és megfogalmazza az elektronikus
informatikai rendszer teljes mértékii adat védelmi elemeit, az adatbiztonsag kovetelményeit, a
jogosulatlan hozzaférést, az adatok megvéltoztatasat és jogosulatlan nyilvanossagra hozatalat.
A szabdlyzatot feliilvizsgilva megallapitom, hogy az megfelel a jogszabalyi eléirasoknak.

A szabalyzat melléklete a megismerési nyilatkozat.

3.4 Kozérdekit bejelentések panaszok kezelésének eljarasrendje.

A Szabalyzat 2023.12.01-161 érvényes.

A Tarsulds 6néllé munkaszervezettel nem rendelkezik, a Szabalyzat személyi hatdlya az
Intézmény valamennyi munkatérsara kiterjed.

A Szabélyzat targyi hatdlya kiterjed a Térsulds és az Intézmény kezelésében 1éve, a
tevékenységére vonatkozo, vagy kozfeladatainak ellatasa sordn vagy azzal 6sszefiiggésben
%g@&%’i MATIAMNA

egyéni yalalozh

795 [haroshereny, Csurgoi v, 13,
Adbezam; 5131533734 ’
4 Ji '\- " } - ‘
XDQ/\N»\ AL RL O P b o (\ .
Rehak Marianna Agnes ¢
bels6 ellendr

keletkezo kozérdekil adatok teljes korére.

Lesenceistvand, 2025, december 27.
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